STOWARZYSZENIE Zalgeznik Nr 2 do Uchwaly Nr WZ/5/15

"M'dey Wista a Kampinosem" Walnego Zebrania Czlonkéw
ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow Stowarzyszenia ,,Miedzy Wisla a Kampinosem”’
NIP 5311648415, REGON 141606733 z dnia 29 grudnia 2015 r

PROCEDURA OCENY I WYBORU OPERACJI WEASNYCH LGD )

w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznosé” objetego PROW 2014-2020

§ 1.
SLOWNICZEK

Terminy uzyte w niniejszej procedurze oznaczaja:
1) LGD - oznacza Stowarzyszenie ,,Miedzy Wista a Kampinosem™ dziatajaca jako Lokalna
Grupa Dziatania,
2) Rada - oznacza organ decyzyjny Rada Stowarzyszenia ,,Mi¢dzy Wista a Kampinosem”’,
3) ZW - oznacza Zarzad Wojewodztwa Mazowieckiego,
4) LSR - oznacza Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spolecznosé
Stowarzyszenia ,,Miedzy Wista a Kampinosem”, ,
5) WZC - oznacza Walne Zebranie Cztonkéw Stowarzyszenia ,Migdzy Wista
a Kampinosem”,
6) Zarzad - oznacza Zarzad Stowarzyszenia »Migdzy Wistg a Kampinosem”,
7) Prezes Zarzadu - oznacza Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia ,,Miedzy Wislg
a Kampinosem”,
8) Whnioskodawca — podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji,
9) Operacja - operacja whasna, ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD, kluczowa
dla osiggniecia celéw LSR i stuzaca dobru ogoétu; ilekro¢ mowa o operacji, nalezy przez
to rozumie¢, stosownie do etapu realizacji niniejszej procedury, zaréwno operacje
projektowang do realizacji jako operacja wiasna, operacje odpowiadajgcg swoim zakresem
operacji wlasnej, ktorg zamierza realizowaé podmiot inny niz LGD, jak i operacje wlasng
wnioskowang do ZW przez LGD,
10) Biuro - oznacza Biuro Stowarzyszenia »Miedzy Wista a Kampinosem,
11) Regulamin — Regulamin Rady Stowarzyszenia ,,Migdzy Wista a Kampinosem”’,
12) Przewodniczgcy Rady - Przewodniczacy Rady Stowarzyszenia »-Miedzy Wistg
a Kampinosem”’,
13) RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o r0ZWOoj
spotecznosci (Dz. U. z 2015 1. poz. 378 z pézn. zm.),
14) Ustawa w zakresie polityki spéjnosci — ustawa z dnia 11 sierpnia 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finahsowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 1. poz. 1146 z pdzn. zm.),
15) Rozporzadzenia nr 1303/2013 - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace
przepisy  ogélne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
16) Program - ustawa z dnia 20 lutego 2015 1. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. 22015 r. poz. 349 z p6zn. zm.),

u lokalnym z udzialem lokalnej



17) Rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR - Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi
z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,, Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé” objetego Programem
Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 1. poz. 1570 z pézn. zm.)

\ § 2.
OCENA OPERACJI WEASNEJ

/

1. Operacja wlasna LGD, moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem ze nikt inny uprawniony
do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na jej stronie
internetowej informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej, nie zglosi LGD
zamiaru realizacji takiej operacji.

2. Realizacjg operacji planuje Zarzad.

3. Zarzad przygotowuje wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

4. Wniosek przedktadany jest do Biura wraz z zatgcznikami. Operacja przygotowana jest
W sposob umozliwiajacy dokonanie oceny jej zgodnosci z LSR oraz wedlug
obowigzujacych w LGD kryteriéw oceny operacji.

5. Wniosek sktadany jest w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowigzujacymi w LGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD.

6. Rada dokonuje oceny merytorycznej operacji, dzialajac zgodnie z LSR, niniejsza
procedura, Regulaminem Rady oraz przepisami prawa powszechnie obowiazujacego.

7. Ocena operacji nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej ztozenia.

8. Ocena operacji dokonywana jest na posiedzeniu Rady.

9. Ocena operacji polega na:

1) zgodnosci operacji z LSR,
2) Ocenie operacji wedtug obowigzujacych w LGD lokalnych kryteriéw wyboru operacji.

§ 3.
INFORMACJA O POSIEDZENIU RADY

1. Posiedzenia Rady s3g jawne. Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Biurem ustala
termin, miejsce i porzadek posiedzenia Rady oraz podaje do publicznej wiadomosci
poprzez strong internetows i w siedzibie LGD.

2. Biuro niezwlocznie wysyta czlonkom Rady pisemne zawiadomienia o posiedzeniu
wraz z informacja dotyczaca mozliwosci zapoznania si¢ z materialami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o przyznanie pomocy,
ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia. Dokumentacja moze by¢ udostepniana
czlonkom Rady tylko w Biurze. Informacja o posiedzeniu Rady jest takze podawana
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej oraz w siedzibie LGD.

3. Wystanie pisemnego zawiadomienia o posiedzeniu Rady, o ktérym mowa w ust. 2
dopuszcza si¢ mozliwo$é powiadomienia w formie pisemnego, ustnego, telefonicznego
lub za pomocg poczty elektronicznej z dopelieniem starannogci powiadomienia
wszystkich cztonk6w Rady.

4. Przgwodniczacy Rady podpisuje zawiadomienie o posiedzeniu Rady.

5. Posiedzenie Rady nie moze byé wyznaczone wezesniej niz po uplywie 7 dni
od dnia wystania zawiadomien cztonkom Rady.

6. Do czasu posiedzenia Rady pracownicy Biura dokonujg streszczenia zwartosci wnioskéw
0 przyznanie pomocy ztozonych do Biura (w formie kart informacyjnych).



W

10.

§ 4.

PRZYGOTOWANIE POSIEDZENIA RADY
I OBSLUGA TECHNICZNA POSIEDZENIA

. Pracownik Biura przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady, w tym:

karty informacyjne, karty oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem
oraz karty oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.
Obstuge techniczng posiedzenia Rady zapewnia Biuro.

; § 5.

PROCEDURA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
W TYM ZGODNOSCI Z PROGRAMEM I OCENY OPERACJI
ZGODNIE Z KRYTERIAMI WYBORU OPERACIJI
- POSTANOWIENIA OGOLNE

. Oceny operacji dokonuje Rada, ktora dziala w oparciu o niniejsza procedure, Regulamin

Rady uchwalony przez WZC oraz LSR.

. Przed przystapieniem do oceny operacji wszyscy czlonkowie Rady, ktorzy przybyli

na posiedzenie Rady potwierdzaja swo6j udzial ztozeniem podpisu na liscie obecnosci
(z uwzglednieniem podziatu na sektory).

. Przewodniczacy Rady otwiera posiedzenie, przedstawia porzadek obrad oraz sprawdza

quorum (w tym zachowania parytetu).

. Przewodniczacy Rady powotuje komisje skrutacyjna.
. Komisja skrutacyjna oblicza wyniki poszczegolnych glosowan, kontrola quorum,

W tym zachowania parytetu réwnowagi sektorowej, sporzadzanie protokotu i uhwat.

. Podczas dokonywania oceny operacji konieczne jest:

1) zachowanie sktadu Rady zgodnego z wymaganiami okre$lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013 méwigcym o tym, ze ani wiadze publiczne — okreslone
Zgodnie z przepisami krajowymi — ani zadna z grup interesu nie posiadaja wigcej niz
49% praw glosu,

2) parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 stanowigcym,
ze co najmniej 50% gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od parterow
niebedacych instytucjami publicznymi i umozliwiaja wybér w drodze procedury
pisemne;.

. Uchwaly Rady podejmowane s3 w glosowaniu jawnym zwykla wickszoécig glosow

przy obecnosci co najmniej potowy skladu Rady pod warunkiem zachowania proporcji,
o ktérej mowa w ust. 6.

. Przewodniczacy Rady czuwa nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny operacji,

poprawnosci  dokumentacji i zgodnogci formalnej w tym kontrola zachowania
odpowiednich parytetéw podczas poszczegblnych glosowan.

W przypadku braku spelienia warunkéw o ktorych mowa w ust. 6
Komisja Skrutacyjna informuje Przewodniczacego Rady i to on decyduje o dalszym trybie
postepowania.

Omawianie wnioskéw rozpoczyna sie od wystapienia Dyrektora Biura lub osoby
przez niego wskazanej prezentujacego dany wniosek na podstawie karty informacyjne;.

\



I. Ocena zgodnosci operacji z LSR
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Po prezentacji wniosku o przyznanie pomocy Rada przeprowadza dyskusje nad oceng
zgodnosci z LSR. Po dyskusji nastgpuje glosowanie w sprawie zgodnosci operacji
z LSR, przeprowadzane przy uzyciu »Karty oceny zgodnosci operacji z LSR”
(wzdr karty oceny zgodnosci operacji z LSR).
Karta oceny zgodnosci operaciji z LSR musi by¢ opieczetowana pieczecia LGD.
Operacja jest zgodna z LSR wowezas, gdy facznie spetnia nastepujace warunki:

1) zaklada realizacje celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie

zaplanowanych w LSR wskaznikow;
2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji
(Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich).

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywna,
jesli zwykta wigkszos¢ glosdow (50% + 1) opowie sie za zgodnoscia operacji z LSR.
Uznanie operacji za zgodna z LSR skutkuje przekazanie operacji do dalszej oceny
wg lokalnych kryteriéw wyboru. Operacja, ktéra nie zostanie uznana za zgodng z LSR
nie podlega dalszej ocenie.
Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych czlonkéw Rady
obecnych na posiedzeniu, przy czym przed oceng kazdego wniosku Przewodniczacy Rady
sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje parytet.
Dokonanie oceny na ,, Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR’’ cztonek Rady potwierdza
wlasnorecznym podpisem.

Ocena zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru

Procedura oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru polega na dokonaniu
oceny  operacji  zakwalifikowanych wezesniej, jako  zgodnych z  LSR.
Gdy operacja zostala uznana za zgodna z LSR, poddawana jest ocenie wedtug lokalnych
kryteriéw wyboru operacji wlasne;j.

Lokalne kryteria wyboru opisane sg na ,,Kartach oceny zgodnosci operacji z lokalnymi
kryteriami wyboru” oraz w instrukcji wypetniania tych kart. Znajduja sie tam réwniez
informacje o skali ocen dla poszezegblnych kryteriow (wzdr karty oceny zgodnosci
operacji z lokalnymi kryteriami wyboru,).

Karta oceny zgodnogci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru musi by¢ opieczetowana
pieczecig LGD.

Ocena operacji dokonywana Jest indywidualnie przez cztonkéw Rady obecnych
na posiedzeniu na imiennych kartach o ktérych mowa w ust. 19.

Ocena polega na przydzieleniu, kazdemu wnioskowi odpowiedniej liczby punktéw
W poszczeg6lnych kryteriach oraz zsumowaniu punktdw.

Dokonanie oceny na , Kacie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru’’
cztonek Rady potwierdza wlasnorgcznym podpisem.

Komisja skrutacyjna sprawdza poprawnos¢ wypelnienia kart oraz oblicza srednig
arytmetyczng wszystkich indywidualnych ocen.

Na podstawie ilo$ci punktéw przyznanych operacji w ocenie wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji wlasnej Rada stwierdza, czy operacja wiasna osiggneta minimalng liczbe
punktéw wymagang dla operacji, okreslong w LSR.

Wynik oceny operacji wedtug  lokalnych kryteriow wyboru operacji  wlasnej
jest pozytywna, jesli operacja uzyskata minimalna liczbe punktéw, o ktérej mowa
W ust. 25.

Operacja nie podlega ocenie wedlug kryteriéw premiujacych.

\



/ § 6.
WYBOR OPERACJI WEASNEJ

. Operacja, ktéra zostala uznana za zgodng z LSR i w wyniku oceny wedlug lokalnych

kryteri6w wyboru operacji wiasnej uzyskata co najmnie;] minimalng wymagang liczbe

punktéw, jest przez Rade wybierana do realizacji.

. Operacja, ktéra zostata uznana za niezgodng z LSR lub w wyniku oceny wedtug lokalnych

kryteriow wyboru operacji wlasnej nie uzyskala minimalnej liczby punktéw,

nie jest przez Rade wybierana do realizacji.

. W przedmiocie wyboru lub niewybrania operacji do realizacji Rada podejmuje uchwale,

ktéra powinna zawieraé co najmniej:

1) wskazanie, ze uchwala dotyczy wyboru operacji wlasnej,

2) wnioskodawce,

3) tytut operacji,

4) oceny zgodnosci operacji z LSR oraz liczbe punktéw uzyskanych w ramach oceny
wedlug lokalnych kryteriéw wyboru operacji wlasnej,

5) wskazanie, czy operacja uzyskata minimalng ilo$¢ punktow,

6) planowang kwote wsparcia.

- W protokole z oceny i wyboru operacji wilasnej odnotowuje si¢ w szczegblnosei date

ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy do Biura, przebieg oceny i wyniki glosowan.

. Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie, podpisuje protokét (wraz z komisjg

skrutacyjna) i uchwaly, o ktérych mowa w ust. 3.

§7.
OGLOSZENIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI WEASNEJ

. Informacja na temat operacji, ktéra zostata wybrana przez Rade, podlega zamieszczeniu

W terminie 3 dni od dnia podjecia uchwaty, o ktérej mowa w § 6 ust. 3, przez Biuro LGD

na stronie internetowej LGD z oznaczeniem daty publikacji i ze wskazaniem, ze operacja

ta bedzie realizowana przez LGD jako operacja wiasna pod warunkiem, ze nikt inny
uprawniony do  wsparcia, w terminie 30 dnj od dnia zamieszczenia informacji,
nie zgtosi LGD zamiaru realizacji takiej operacji.

. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 powinna zawiera¢:

1) wskazanie instytucji planujacej realizacje operacji,

2) wskazanie zakresu tematycznego operacji,

3) wskazanie wysokoséi srodkéw na realizacj¢ operacji,

4) informacje o terminie i sposobie zgtaszania LGD zamiaru realizacji operacji,

5) 'kryteria weryfikacji zgloszen,

6) informacj¢ o wymaganych zalacznikach,

7) informacje o miejscu udostepnienia dokumentéw zawierajacych informacje na temat
wyboru Wnioskodawcy, w tym formularza zgloszenia zamiaru realizacji operacji
wlasnej.

. LGD, najp6zniej w dniu ogloszenia informacji o zamiarze realizacji operacji wlasnej,

zamieszcza na stronie internetowej LGD wszelkie zwigzane z ogloszeniem dokumenty,

a W szczegolnoSci  niniejsza procedur¢ oraz wzér formularza zgloszenia.

Dokumenty te dostepne sg takze w Biurze.



10.

11.

12.

§ 8.
ZGLASZANIE ZAMIARU REALIZACJI OPERACJI

. Wn%oskodawca sktada wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z wymaganymi

zalacznikami.

. Wnioskodawcy sktadaja wnioski o przyznanie pomocy w wersji papierowej

wraz z zalacznikami oraz  wersja elektroniczna  bezposrednio w Biurze w terminie
1 formie okreslonej w ogloszeniu.

. Nie przewiduje sie sktadanie dokument6éw, o ktérych mowa w ust. 2 za pomocg poczty

kurierskiej lub poczta.

. Ztozone dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 za pomocg poczty kurierskiej lub poczty

pracownik Biura rejestruje wniosek w rejestrze  wnioskow  z adnotacja ,,poczta’’.
Whniosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w ust. 2 nie podlega dalszej ocenie.

. Za datg ztozenia wniosku uznaje si¢ date i godzine zarejestrowania wniosku w rejestrze

wnioskéw prowadzonym przez pracownika Biura.

. Pracownik Biura nadaje wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy) i wpisuje go

W polu ,,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” na wniosku. Numer ten zostaje
odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

. Wniosek o  przyznanie pomocy  opieczetowuje sie na pierwszej  stronie,

tytufem potwierdzenia jego wplywu, przy czym przedmiotowe potwierdzenie powinno
zawiera¢ nastepujace dane:

1) numer konkursu, -

2) data i godzina zlozenia wniosku,

3) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD,

4) liczba zalacznikow, ztozonych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy,

5) podpis pracownika Biura.

- Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest réwniez na kopii

pierwszej strony wniosku (na egzemplarzu Wnioskodawcy).

. Wnioskodawca niezwlocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych,

W tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

Po zakoriczeniu terminu skladania wnioskéw (wskazanym w tresci ogloszenia o naborze)
nastgpuje sporzadzenie listy wnioskéw o przyznanie pomocy wedtug kolejnosci
przyjmowania wnioskéw i podpisanie jej przez Dyrektora Biura.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujace wniosek o przyznanie
pomocy (o ile zostaty ztozone) przekazuje sie Przewodniczacej Rady.

Wniosek o przyznanie pomocy sktada sie w terminie 30 dni od daty ogtoszenia informacji,
o ktérej mowa w § 6 ust. 1. Termin ten rozpoczyna swoj bieg od dnia nastepnego
po dniu zamieszczenia informacji na stronie internetowej LGD.

§9.
WYCOFANIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

/

. Na kazdym etapie oceny i1 wyboru wniosku Whioskodawcy przystuguje prawo

do wycofania wniosku o przyznanie pomocy. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozyé
w  Biurze pismo wycofujagce podpisane przez siebie Ilub osoby upowaznione
do reprezentowania Wnhioskodawcy.

. Wydanie wycofanego wniosku moze nastapi¢ bezposrednio na prosbe Wnioskodawcy

przez pracownika Biura.

. Kopia wycofanego wniosku pozostaje w Biurze wraz z oryginatem pisma o jego

wycofaniu.

- Wycofanie wniosku odnotowuje sie w protokole z oceny.



et

§ 10.

BADANIE WYMOGOW FORMALNYCH
(nie stanowi oceny formalnej, jest techniczng weryfikacjq zlozonych dokumentow)

. Badanie wymogéw formalnych dokonywane jest przez pracownika Biura na biezaco

w czasie wpltywania wnioskéw wraz z zalacznikami.
Pragownik LGD dokonuje badania wymogow formalnych wnioskéw w zakresie:
1) ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w informacji,

2) nie zostaly wycofane,

3) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostal wskazany w informac;ji
o naborze, czy operacja realizuje cele glowne, szczegGlowe, czy jest zgodna
z Programem,

4) zgodnosci operacji z forma wsparcia wskazang w informacji,

. Badanie wymogéw formalnych dokonuje sie na Karcie weryfikacyjnej operacji,

ktéra stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

Kartg weryfikacyjng operacji podpisuje pracownik Biura oznaczajac jednoczeénie
date weryfikacji.

Whioski, ktére zostaty pozytywnie zweryfikowane pracownik Biura oznacza w rejestrze
wnioskow.

Po dokonaniu badania wymogow formalnych wszystkie wnioski przekazywane sa
na posiedzenie Rady.

Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje sie w protokole z oceny.

* §11.

ZASADY PRZEPROWADZANIA OCENY ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,
W TYM Z PROGRAMEM

Informacja o posiedzeniu Rady

. Posiedzenia Rady s3 zwolywane odpowiednio do potrzeb wynikajacych z naborow

wnioskéw prowadzonych przez LGD.

. Posiedzenia Rady sa jawne. Przewodniczacy Rady w porozumieniu z Biurem ustala

termin, miejsce i porzadek posiedzenia Rady oraz podaje do publicznej wiadomosci
poprzez strong internetowa i w siedzibie LGD wraz z lista zlozonych wnioskéw
0 przyznanie pomocy.

. Biuro niezwlocznie wysyla cztonkom Rady pisemne zawiadomienia o posiedzeniu

wraz z informacjg dotyczaca mozliwosci zapoznania si¢ z materiatami i dokumentami
zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami o przyznanie pomocy,
ktére beda rozpatrywane podczas posiedzenia. Dokumentacja moze byé udostepniana
cztonkom Rady tylko w Biurze. Informacja o posiedzeniu Rady jest takze podawana
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej oraz w siedzibie LGD
wraz z lista ztozonych wnioskéw o przyznanie pomocy.

Wystanie pisemnego zawiadomienia o posiedzeniu Rady, o ktérym mowa w ust. 3
dopuszcza sie mozliwosé powiadomienia w formie pisemnego, ustnego, telefonicznego
lub za pomoca poczty elektronicznej z dopetnieniem starannogci powiadomienia
wszystkich cztonkéw Rady.

Przewodniczacy Rady podpisuje zawiadomienie o posiedzeniu Rady.

. Posiedzenie Rady nie moze by¢ wyznaczone wczesniej niz po uplywie 7 dni

od dnia wystania zawiadomier cztonkom Rady.

. Do czasu posiedzenia Rady pracownicy Biura dokonujg streszczenia zwartodci wszystkich

wnioskow o przyznanie pomocy ztozonych do Biura (w formie kart informacyjnych).
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II.

8.

II1.

10.

11.

12

13,
14.

13

16.

17.
18.

Przygotowanie posiedzenia Rady i obsluga techniczna posiedzenia

Pracownik Biura przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady, w tym:
karty  informacyjne, karty weryfikacyjne  operacji,  deklaracje  poufnosci
1 bezstronnodci, karty oceny zgodnosci operacji z LSR w tym zgodnosci z Programem
oraz karty oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru.

. Obstuge techniczng posiedzenia Rady zapewnia Biuro.

Procedura oceny zgodnosci operacji z LSR, w tym zgodno$ci z programem
i oceny operacji zgodnie z kryteriami wyboru operacji - postanowienia ogélne
Oceny i wyboru operacji dokonuje Rada, ktéra dziata w oparciu o niniejsza procedure,
Regulamin Rady uchwalony przez WZC oraz LSR.
Przed przystapieniem do oceny operacji wszyscy Czlonkowie Rady, ktorzy przybyli
na posiedzenie Rady potwierdzaja swéj udziat ztozeniem podpisu na liscie obecnosci
(z uwzglednieniem podziatu na sektory).
Przewodniczacy Rady otwiera posiedzenie, przedstawia porzadek obrad oraz sprawdza
quorum (w tym zachowania parytetu).
Przewodniczacy Rady powoluje komisje¢ skrutacyjna.
Komisja skrutacyjna oblicza wyniki poszczeglnych glosowarl, kontrola quorum,
W tym zachowania parytetu réwnowagi sektorowej, sporzadzanie protokolu i uchwat.
Przed przystapieniem do oceny wnioskéw ztozonych w ramach konkretnego naboru, kazdy
Czlonek Rady sklada na rece Przewodniczacej Rady podpisane deklaracje poufnosci
i bezstronnosei (pelnym imieniem i nazwiskiem) dla kazdej operacji przez kazdego
z Czilonkéw Rady, ktéra zawiera w szczegblnosci: dane identyfikacyjne konkursu,
oswiadczenie Czlonka Rady o zachowaniu poufnodci i bezstronnosci podczas
dokonywania oceny i wyboru operacji, miejsce na podanie danych identyfikacyjnych
wniosk6w  (np. numer wniosku o przyznanie pomocy W rejestrze LGD,
nazwa beneficjenta), z oceny ktérych wylacza si¢ Czlonek Rady wraz z og6élnym
powodem wylgczenia, pouczenie o odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych
oswiadczen, czytelny podpis Czlonka Rady. Deklaracje poufnosci i bezstronnosci stanowi
zaiat‘cznik do Regulaminu Rady.

Biuro we wspélpracy z Rada prowadzi rejestr intereséw Czlonkéw Rady, pozwalajacego

na identyfikacje charakteru powiazan z Wnioskodawcami /poszczegdlnymi projektami.

Informacja o wylaczeniach odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia.

Podczas dokonywania oceny i wyboru operacji konieczne jest:

1) zachowanie sktadu Rady zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013 méwigcym o tym, ze ani wladze publiczne — okre$lone
zgodnie z przepisami krajowymi — ani zadna z grup interesu nie posiadaja wiecej
niz 49% praw gtosu,

2) parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 stanowiacym,
ze co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od parteréw
niebedacych instytucjami publicznymi i umozliwiaja wybér w drodze procedury
pisemne;j.

19. Uchwaty Rady podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykta wiekszoscig glosow

przy obecnosci co najmniej potowy sktadu Rady pod warunkiem zachowania proporcji,
o ktérej mowa w ust. 18.

20. Przewodniczacy Rady czuwa nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru

21.

operacji, poprawnosci dokumentacji i zgodnosci formalnej w tym kontrola zachowania
odpowiednich parytetow podczas poszczegdlnych glosowan.

W przypadku braku spelnienia warunkéw o ktérych mowa w ust. 18
Komisja Skrutacyjna informuje Przewodniczacego Rady i to on decyduje o dalszym
trybie postepowania.

22. Czlonkowie Rady sprawdzaja dokonane przez pracownika Biura badanie wymogdéw
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23.

24.

25.

IV.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37

38.

39.

40.

formalnych, o ktorym mowa w § 9.

Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw, o ktorym mowa w § 9. ust. 3 nie podlegaja
ocenie zgodnosci z LSR i wyborowi.

Omawianie wnioskéw rozpoczyna si¢ od wystgpienia Dyrektora Biura lub osoby
przez niego wskazanej prezentujacego dany wniosek na podstawie karty informacyjne;.
Wnhioski sa omawiane w kolejnosci odpowiadajacej ich kolejnosci ztozenia w rejestrze
wnioskow.

Ocena zgodnosci operacji z LSR

Po prezentacji wniosku o przyznanie pomocy Rada przeprowadza dyskusje nad oceng

zgodnosci z LSR. Po dyskusji nastgpuje glosowanie w sprawie zgodnosci operacji

z LSR, przeprowadzane przy uzyciu ,Karty oceny zgodno$ci operacji z LSR”

(wzor karty oceny zgodnosci operacji z LSR).

Karta oceny zgodnosci operacji z LSR wyboru musi byé opieczetowana pieczecia LGD.

Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy facznie spetnia nastepujace warunki:

1) zaklada realizacje = celow glownych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2)'jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji
(Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich).

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodna z LSR jest pozytywna,

jesli zwykta wigkszosé glosow (50% + 1) opowie sie za zgodnoscig operacji z LSR.

Uznanie operacji za zgodng z LSR skutkuje przekazanie operacji do dalszej oceny

wg lokalnych kryteriéw wyboru. Operacja, ktéra nie zostanie uznana za zgodng z LSR

nie podlega dalszej ocenie.

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegblnych Czlonkéw Rady

obecnych na posiedzeniu, przy czym przed oceng kazdego wniosku Przewodniczacy

Rady sprawdza, czy organ decyzyjny zachowuje parytet.

Dokonanie oceny na ,, Karcie oceny zgodnosci operacji z LSR’’ Cztonek Rady potwierdza

wiasnorgcznym podpisem.

Komisja skrutacyjna ustala liste operacji zgodnych z LSR i niezgodnych z LSR,

zawierajgca dane umozliwiajace identyfikacje operacji i wnioskowana kwote pomocy

(wzér: listy operacji zgodnych z LSR i listy operacji niezgodnych).

Rada uchwala list¢ operacji zgodnych z LSR i liste operacji niezgodnych z LSR.

Ocena zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru

/
Procedura oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru polega na dokonaniu
oceny operacji zakwalifikowanych wczeéniej, jako zgodnych z LSR na podstawie
lokalnych  kryteriow wyboru. Jej zasadniczym celem jest  wybor operacji,
ktére w najwigkszym stopniu moga realizowaé zatozenia LSR.
Jesli Wnioskodawca we wniosku o przyznanie pomocy nie umiescil informacji
o spetnieniu lokalnego kryterium wyboru lub jesli zamieszczona informacja nie jest
jednoznaczna uznaje si¢ kryterium za niespetnione.
Lokalne kryteria wyboru opisane sa na ,,Kartach oceny zgodnoSci operacji z lokalnymi
kryteriami wyboru” oraz w instrukcji wypetniania tych kart. Znajdujg si¢ tam rowniez
informacje o skali ocen dla poszczegdlnych kryteriow (wzdr karty oceny zgodnosci
operacji z lokalnymi kryteriami wyboru).
Karta oceny zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru musi by¢ opieczetowana
pieczgcia LGD.
Ocena operacji dokonywana jest indywidualnie przez czlonkéw Rady obecnych
na posiedzeniu na imiennych kartach o ktérych mowa w ust. 37.
Ocena polega na przydzieleniu, kazdemu wnioskowi odpowiedniej liczby punktow
w poszczegdlnych kryts:riach oraz zsumowaniu punktow.



41. Dokonanie oceny na ,,Kacie zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami wyboru’
czjonek Rady potwierdza wtasnorecznym podpisem.

42. Listy operacji, ktore zostaty wybrane i niewybrane, Rada ustala ich kolejnosci wedlug
liczby punktéw uzyskanych w ramach oceny spetnienia lokalnych kryteriéw wyboru.

43. W przypadku operacji o tej samej liczbie punktéw o kolejnosci na liscie decyduje data
i godzina wptywu wniosku do Biura.

44. Osoba, ktéra wylacza si¢ z wyboru operacji z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu
interesu nie powinna bra¢ udzial w catym procesie wyboru danej operacji, w tym opuscié
sal¢ co najmniej w momencie glosowania nad wyborem tej operacji.

45. Komisja skrutacyjna sprawdza poprawno$¢ wypelnienia kart oraz oblicza $rednia
arytmetyczng wszystkich indywidualnych ocen oraz sporzadza listy operacji wybranych
1 listy operacji niewybranych.

46. Komisja skrutacyjna sporzadza protokot i uchwaly z posiedzenia Rady.

47. Rada podejmuje uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych
i listy operacji niewybranych oraz podejmuje réwniez uchwaly w sprawie wybrania
i niewybrania w odniesieniu do poszczegélnych operacji w tym kwoty pomocy
dla kazdej operacji.

48. Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie, podpisuje protokét (wraz z komisja
skrutacyjng) i uchwaty, o ktérych mowa w ust. 34 i 47.

‘ § 12.
INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1. W terminie 7 dni od dnia dokonania oceny Wnioskodawcéw, Biuro LGD przekazuje
Wnioskodawcom na pismie informacje o wyniku oceny ich zgloszen ze wskazaniem,
czy przeprowadzona ocena potwierdzita uprawnienie danego Wnioskodawcy do ubiegania
si¢ 0 przyznanie wsparcia.

2. W przypadku, gdy ocena danego Wnioskodawcy jest negatywna, w pi$mie podaje si¢
uzasadnienie takiej decyzji Rady.

3. W przypadku, gdy ocena danego Wnioskodawcy jest pozytywna, pismo zawiera
informacj¢ o planowanym naborze wnioskéw o tematyce okreslonej dla operacji wlasnej
ze wskazaniem przyblizonego terminu ogloszenia naboru oraz pouczenie mozliwosci
zlozenia wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.

4. Pismo zawierajace informacjg, o ktorej mowa w ust. 2 i ust. 3, wysylane
jest do Wnioskodawcy droga poczty elektronicznej na adres e-mail podany
przez Wnioskodawce w zgloszeniu - za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru
wiadomosci. Informacje uwaza si¢ skutecznie doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca
potwierdzil odbi6r wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie potwierdzit
odbioru wiadomosci w terminie 3 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD wysyla
oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

§ 13.
OGLOSZENIE NABORU

1. W przypadku, gdy co najmniej jeden Wnioskodawca spetnia warunki do ubiegania sie
o wsparcie, LGD, nie pézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania oceny
Whnioskodawcéw, oglasza nabor wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje o tematyce
odpowiadajacej tematyce operacji wlasne;.

2. Do oglaszania i przeprowadzania naboru oraz calego procesu oceny i wyboru operacji
stosuje si¢ procedur¢ oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD, ktéra stanowi odrebng procedure.
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§ 14.
OGLOSZENIE NA STRONIE INTERNETOWEJ

. Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 lub w przypadku,

gdy‘ocena wszystkich Wnioskodawcéw jest negatywna, Biuro LGD zamieszcza na swojej
stronie internetowej informacje o tym, ze podmiot inny niz LGD, a uprawniony
do wsparcia, nie zgtosit zamiaru realizacji operacji wiasnej.

. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera takze informacj¢ o wynikach oceny

Whnioskodawcéw, o ile taka zostala przeprowadzona.

. Po ogloszeniu, o ktérym mowa w ust.1, LGD — w trybie okreslonym w ustawie RLKS —

sktada do ZW wniosek o udzielenie wsparcia na operacje wiasna.

. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia na operacje wilasng, LGD sktada do ZW

dokumentacje¢ z oceny i wyboru Wnioskodawcow potwierdzajaca, ze zaden z nich nie
jest uprawniony do ubiegania si¢ o wsparcie.

§ 15.
ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji,
ktéra nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze.

/

§ 16.
POSTANOWIENIA KONCOWE

- Jawno$¢ dokumentacji

. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwiazane z oceng wnioskowane;

przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane s§ zainteresowanemu
Whioskodawcey w Biurze naj pdézniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztoZenia zadania
- z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro, udostepniajac powyzsze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci 0séb dokonujgcych oceny.

- Niniejsza procedura podlega trwatemu zamieszczeniu na stronie internetowej LGD

w formie pliku do pobrania. Dokument Jest takze dostepny w formie papierowej
w siedzibie LGD i jest wydawany na zadanie osobom zainteresowanym.

IL. Obliczanie i oznaczanie terminéw

3.

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie
nastapito. Uplyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okreslone w tygodniach koricza si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

. Jezeli koniec terminu przypada na dzied ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien

terminu uwaza si¢ najblizszy nast¢pny dzien powszedni.

Il



II1.

6.

IV.

10.

VI.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu oceny i wyboru oraz Wnioskodawcow okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia pelne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zasada stabilnosSci .

- W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie na jakimkolwiek etapie jej

realizacji, do sposobu oceny i wyboru operacji oraz do oceny Wnioskodawcow
zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu.

- W przypadku, gdy kryteria wyboru operacji ulegng zmianie na jakimkolwiek etapie

realizacji niniejszej procedury, do oceny i wyboru operacji oraz do oceny Wnioskodawcow
zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu.

Zmiany procedury

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwata WZC i wymaga uzgodnienia
z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé zawartej pomiedzy ZW a LGD.
Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z wust. 9
podlega niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Odpowiednie stosowanie przepisow

11. W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1)* ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. 22015 r. poz. 378 z pézn. zm.)

2) ustawa z dnia 11 sierpnia 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki ~ spéjnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. 22014 r. poz. 1146 z pézn. zm.),

3) ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar6ow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 20142020
(Dz. U. 22015 r. poz. 349 z pézn. zm.),

4) Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeénia 2015 r.
W sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1570 z pozn. zm.),

5) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwqju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce

przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)

nr 1083/2006.
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