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MULTICENTR
MISTA KAMPIN

Czosnow, dnia 20 pazdziernika 2021 r.

ZARZAD STOWARZYSZENIA ,MIEDZY WISLA A KAMPINOSEM”’

z siedziba w Czosnowie ul. Gminna 6

OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO:
Kierownik (7/8 etatu)

w Multicentrum Misja Kampinos przy Zespole Szkol Nr 1 im. Melchiora

Wankowicza w Bloniu, ul. Laki 2, 05-870 Blonie

Wvymagania niezbedne:

wyksztatlcenie wyzsze w zakresie administracji, zarzadzania, prawa, o$wiaty,
pedagogiki, kultury lub menedzera kultury;

posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe lub umyslne przestgpstwo przeciwko zyciu 1 zdrowiu na szkode
matoletniego, przestepstwo przeciwko wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci na szkode
matoletniego;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisko;

praktyczna znajomos$¢ przepisOw 1 zagadnien w dziedzinie ochrony danych osobowych;
znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej, w tym samorzadu
terytorialnego;

znajomos¢ regulacji prawnych zwigzang ze stanowiskiem pracy, w tym z zakresu
Ustawy o samorzadzie gminnym, powiatowym i wojewddztwa, Ustawy o pracownikach
samorzadowych, Ustawy o finansach publicznych, Ustawy — Kodeks pracy, Ustawy —
Kodeks postgpowania administracyjnego, Ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ustawy Prawo o stowarzyszeniach, ustawy o Fundacjach, Instrukcji kancelaryjnej.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos$¢, uprzejmosc;

wysoka kultura osobista w kontaktach z dzie¢mi, mtodzieza i osobami dorostymi;
umiejetnos¢ pracy w stresie, zdolno$ci organizacyjne, rzetelnos¢; odpowiedzialnose,
sumiennos$¢, dobra organizacja pracy.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

realizacja oferty zadania publicznego o ktérej mowa w art. 14 ust. 2 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z2018
r. poz. 450 z pdzn. zm.), ktora zostata wybrana do realizacji przez Zarzad Powiatu
Warszawskiego Zachodniego pn. ,,Prowadzenie bezptatnych pozalekcyjnych zaje¢ na
terenie Powiatu dla uczniow publicznych szkét  specjalnych  oraz  szkot
ponadpodstawowych dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Warszawski
Zachodni w szczegolnosci z zakresu programowania i robotyki oraz zajeé plastycznych
i rekodzielnictwa w terminie od dnia 1 wrze$nia 2020 r. — 31 grudnia 2024 r.”’;
zapewnienie sprawnego i zgodnego z prawem funkcjonowania Multicentrum Misja
Kampinos;

prowadzenie spraw kadrowych osob zatrudnionych w Multicentrum Misja Kampinos;
opracowanie projektow i stata aktualizacja aktow wewnetrznych okreslajacych
strukture i zasady dziatania Multicentrum Misja Kampinos;

pozyskiwanie $srodkow zewnetrznych na Multicentrum Misja Kampinos;

sprawowanie nadzoru nad organizacja pracy i przestrzeganiem regulaminu pracy;
nadzor na rozpatrywaniem skarg i wnioskow;

zapewnienie sprawnej obstugi organizacyjno-technicznej Multicentrum Misja
Kampinos;

zapewnienie prawidtowego wykonywania czynnosci kancelaryjnych;

10) zapewnienie wlasciwego obiegu informacji w Multicentrum Misja Kampinos;
11) koordynowanie dziatan zapewniajacych ochrone danych osobowych;
12) prowadzenie ewidencji inwentarzowej majatku Multicentrum Misja Kampinos

oraz likwidacja majatku wycofanego z uzycia;

13) zabezpieczenie potrzeb Multicentrum Misja Kampinos w zakresie jego wyposazenia

w urzadzenia techniczne, materiaty, meble 1 sprzet biurowy itd.

14) petnienie nadzoru nad pracownikami Multicentrum Misja Kampinos, w tym

a) opracowywanie comiesi¢cznych harmonograméw pracy;

b) zapewnienie pracownikom odpowiednich warunkéw pracy, materialow,
sprz¢tu, srodkdéw czystoscei itp.;

C) zapewnienie porzadku i czystosci w budynku Multicentrum Misja Kampinos,
a takze na terenach przyleglych;

15) wspotpraca z Gtowna ksiegowsg oraz Dyrektorem Biura Stowarzyszenia ,,Miedzy Wista

a Kampinosem’’;

16)inne zadania zlecone przez Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia ,Mi¢dzy Wistg

a Kampinosem”.

Warunki pracy:

— pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okreslony, a w przypadku braku zastrzezen
po uplywie tego okresu, zostanie zawarta kolejna umowa;

— wymiar czasu pracy: 7/8 etatu;

— praca w Multicentrum Misja Kampinos przy Zespole Szkét Nr 1 im. Melchiora Wankowicza
w Btoniu, ul. Laki 2, 05-870 Btonie.



Wymagane dokumenty:

— list motywacyjny z wlasnorecznym podpisem;

— Curriculum Vitae z wlasnorecznym podpisem;

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie z wlasnorecznym
podpisem (wzor do pobrania na stronie www.lgdkampinos.pl);

— obowigzek informacyjny dla kandydatéw do pracy w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych z wlasnorecznym podpisem (wzor do pobrania na stronie www.lgdkampinos.pl);

— dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie (m.in. kserokopie swiadectw ukonczonych szkot,
dyplomy);

— wlasne o$wiadczenie o stanie zdrowia stwierdzajace brak przeciwwskazan do zatrudnienia
na stanowisku kierownika (wzor do pobrania na stronie www.lgdkampinos.pl),

— wlasne o$wiadczenie z wlasnorgcznym podpisem (wzér do pobrania na stronie
www.lgdkampinos.pl);

— inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach (kserokopie);

— podpisana klauzula informacyjna (wzor do pobrania na stronie www.lgdkampinos.pl);

— podpisana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (wzér do pobrania na stronie
www.lgdkampinos.pl).

Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow:

W przypadku niedostarczenia wyzej wymienionych dokumentéw lub braku wlasnorecznego
podpisu na tych dokumentach kandydat nie spelni wymogoéw formalnych zawartych
w ogloszeniu o naborze na wolne stanowisko pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Stowarzyszenia ,,Mi¢dzy Wista
a Kampinosem’’ ul. Gminna 6, 05-152 Czosnow (pokoj 41) w terminie od dnia 25 pazdziernika
2021 r. do 08 listopada 2021 r. od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 — 16:00
w zamknigtych kopertach lub poczta decyduje data wptywu oferty do biura (nie liczy si¢ data
stempla pocztowego) na adres:

Stowarzyszenie ,,Mi¢dzy Wisla a Kampinosem”’
ul. Gminna 6, 05-152 Czosnéw
z dopiskiem:

,,Dotyczy naboru na stanowisko: Kierownik (7/8 etatu) *".

Oferty otrzymane po terminie odsytane sa do nadawcy.
Nie ma mozliwosci uzupetnienia dokumentéw po uptywie terminu sktadania aplikacji.

W ofercie nalezy poda¢ numer telefonu. Najpozniej do dnia 12 listopada 2021 r.
zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o miejscu i terminie dalszego
procesu rekrutacji.

Informacja o wyniku naboru prowadzonego na zasadzie otwartosci 1 konkurencyjnosci bedzie
umieszczona na stronie internetowej Stowarzyszenia ,,Miedzy Wisla a Kampinosem”
www.lgdkampinos.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Stowarzyszenia ,,Migdzy Wislg
a Kampinosem”’ przy ul. Gminnej 6 w Czosnowie.
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Po 3 miesigcach od zakonczenia naboru oferty oséb, ktore w tym czasie nie odbiorg
dokumentow aplikacyjnych, zostang komisyjnie zniszczone.

Pawel Bialecki

Prezes Zarzadu Stowarzyszenia
»Miedzy Wisla a Kampinosem”’



